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telc Prifungen sicher organisieren und durchftihren —
Schulung fur telc Priafungszentren und ihre Prifungsverantwortlichen

Wir alle wissen: Valide Testformate allein garantieren noch nicht, dass eine Prifung zu ei-
nem verlasslichen Ergebnis fuhrt. Auch Organisation und Durchfuhrung der Prifung mussen
nach den standardisierten Vorgaben ablaufen. Bei der Optimierung der Prifungssicherheit
mochten wir unsere Prufungszentren und ihre Prifungsverantwortlichen mit einer neuen
Schulungsreihe unterstiitzen.

telc Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter erlautern Ihnen, was bei der Prifungsorganisation und -
durchfiihrung zu beachten ist. Wir zeigen lhnen die Aufgaben und Pflichten der Prifungsver-
antwortlichen und Aufsichtspersonen noch einmal aus erster Hand auf und erklaren Schritt
fir Schritt die Prozesse von der Vorbereitung einer Prifung bis hin zur Zertifikatsausgabe.
Zudem geben wir lhnen praktische Tipps, die lhnen helfen, telc Prufungen rechtssicher
durchzufiihren. Und wir stehen lhnen fur Fragen zur Verfligung.

Wir empfehlen Thnen und Ihren Prifungsverantwortlichen die Teilnahme und freuen uns auf
Ihr zahlreiches Erscheinen. Die Teilnahme an der Schulung ist kostenfrei.

Bitte beachten Sie, dass sich diese Schulung an aktive telc Prifungsverantwortliche richtet.
Das Angebot gilt ausschlieRlich fir telc Prifungszentren. Andere Institutionen oder Privat-
personen sind von dieser Veranstaltung ausgeschlossen.

Wir freuen uns, Sie und lhre Prifungsverantwortlichen bei der Optimierung der PrUfung.
cherheit zu unterstutzen.

Termin: 19. November 2018 (Montag), 10:00 Uhr'bis 14:30 Uht

Ort: Brandenburgischer Volkshochschulverband e.V.
Geschéftsstellen, Gro3beerenstralie 231, Haus Il
14480 Potsdam

Eine Anfahrtsbeschreibung finden Sie hier: hitps:/Avww.vhs-
brb.de/kontakt/anfahrt/

Referent: Referenten der telc GmbH

Kosten: Das Angebot ist kostenfrei!

Mittelbrandenburgische Sparkasse
Anmeldung bitte bis 12.11.2018! Konto 10 00 93 71 58

BLZ 160 500 00
SWIFT-BIC WELA DE D1 PMB

Online-Anmeldu ng unter IBAN: DE59160500001000937158

https://www.vhs-brb.de/veranstaltungen/bvv-veranstaltungen/
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Begriilung
Das telc Priifungszentrum als telc Partner mit Rechten und Pflichten

telc Prifungsverantwortliche, Aufsichtspersonen und Priifende: Anforderungsprofile
und Aufgaben

Kaffeepause

telc Priifungen richtig organisieren: Vorbereitung, Anmeldung, Prifersuche

telc Priifungen sicher durchfiihren: Durchfiihrung, Versand, Auswertung, Riickver
sand, Zertifikatsausgabe

Fragen und Antworten

Ende der Veranstaltung



