
 

Checkliste Kursdurchführung 2017 
   Alphabetisierungs- und Grundbildungskurse für Erwachsene 

 
  Für Maßnahme 85017710 /          Kurs-Nr. ___________ 
 
 
      

0. Einwilligungserklärung Teilnehmende    

  
 

1. Kursbeginn  

Meldung spätestens 5 Tage nach Kursbeginn  

     

2. Datenblatt zur Erhebung von Indikatoren  

im Rahmen des ESF 2014-2020 –alternativ Kurzform (Excel) 

Erfassung Teilnehmerdaten pro Teilnehmer (nur einmal pro Teilnehmer) 

Am Anfang (A: Seite 1-6) und am Ende (B: Seite 7-8) 

Spätestens 10 Tage nach Eintritt bzw. Kursstart und 4 Wochen nach Austritt des Teilnehmen-
den bzw. mit der Schlussrechnung des Kurses 

 

3. Teilnehmerliste der Maßnahme 

Nur neue Teilnehmerliste der ILB verwenden. 

 

4. Antrag auf Kursverschiebung 

Zur Kurskontrolle/-steuerung an Koordinierungsstelle per Fax oder E-Mail 
 
 

5. Datenerhebung am Ende des Kurses (s. Pkt. 2: S.7,8 ergänzen) 
Alternativ Kurzform (Excel, Register Ende) 

 

6. Teilnahmebescheinigung 

 Siehe Muster de ILB 

bindend: Logos der Fördergeber abbilden 

 

7. Rückgabe eines Kurses 

      Nur in Ausnahmefällen und in Absprache mit der Koordinierungsstelle 

 

8. Sachbericht   (mit der Schlussrechnung) 

 

9. Rechnungslegung  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Nur nach Aufforderung durch die Koordinierungsstelle. 

Originalteilnehmerlisten als Anlage unbedingt an die Schlussrechnung beifügen. 

 

Formular „Kursende“ wird seit 2016 nicht mehr als Formular benötigt. 

Die Indikatoren zum Austritt bitte zeitnah erheben. 

 

 

Merkblätter der ILB zum Projekt: 

 

 
 Hinweise und Einwilligungserklärung für Teilnehmende im Rahmen des 

ESF 2014 -  2020  
 
   HINWEISE FÜR TEILNEHMENDE (ZUM VERBLEIB BEI DER/DEM TEILNEHMENDEN) 

 

 Einwilligungserklärung in leichter Sprache 
 
 ESF-Merkblatt Datenerhebung im Rahmen des ESF 2014 - 2020 (Monitoring) 

 
 Merkblatt Information und Kommunikation für ESF-geförderte Vorhaben 

 

 
 Merkblatt zur Beachtung der Grundsätze Gleichstellung von Frauen und 

Männern und Chancengleichheit und Nichtdiskriminierung bei der Planung 
und Durchführung von Maßnahmen im Rahmen des Operationellen Pro-
gramms des Landes Brandenburg für den ESF in der Förderperiode 2014-
2020 

 
 
 
 

 
 
 
 


